资源加工与生物工程学院关于规范研究生招生考试

安全保密工作管理规定的通知

根据学校研究生招生考试安全保密工作管理规定《中大研字【2015】49号》文件规定，学院为规范并切实保障研究生招生考试保密安全，保证研究生招生考试顺利实施，结合学院研究生招生工作实际制订如下管理规定：
1、本规定所称研究生招生考试包括全日制硕士研究生、博士研究生、在职攻读硕士学位研究生的招生考试。
2、学校研究生招生考试安全保密工作管理规定总则中第三、第四条规定，全日制硕士研究生、博士研究生招生考试学校自命题试卷由学校组织命题、制卷、评卷，在启用前为机密级材料，学院认真遵照相关规定执行。
3、成立保密工作领导小组：学院成立研究生招生考试安全保密工作领导小组，设组长1人，由学院行政一把手担任，其职责是全面负责学院研究生招生考试安全保密工作；设副组长若干，由主管研究生招生工作的负责人担任，其职责是协助组长开展研究生招生考试安全保密工作；设组员若干，由学院研究生工作干事、各学科带头人担任，其职责是实施本单位研究生招生考试安全保密工作，出现异常情况及时向组长汇报。学院研究生招生考试安全保密工作领导小组接受学校领导小组的领导，如有异常情况时应立即向学校领导小组汇报。

4、命题工作：接到学校命题通知后成立各科命题工作小组。各科命题工作小组组长由学院招生考试安全保密工作领导小组确定。各科命题小组组长确定各科命题小组成员，小组成员须经学院招生考试安全保密工作领导小组审定后报学校招生考试安全保密工作领导小组备案。学院将统一集中组织、规定命题时间及命题地点，考题内容必须用以手写为准，出题成员不得使用计算机做命题工作并保存考题，如有违规并造成一定不良后果者，将严格按照学校文件规定处理。命题组长及成员只能参加一个考试科目的命题工作，命题工作结束后考题文案由学院考试安全保密工作领导小组负责销毁。
5、保密工作领导小组成员及工作小组组长及成员，当年有直系亲属参加考试的应主动回避本科目命题工作。为明确安全保密责任，学院招生考试安全保密工作领导小组组长、研究生教育工作干事、各命题小组组长及成员须签署《保密义务责任协议书》并报学校备案，且各命题小组成员名单由学院招生考试安全保密工作领导小组掌握，不得泄露。
  6、禁止命题工作人员在考前参与或授意他人举办考前培训活动或编写出版相关辅导用书、资料，所有教师不得参与各类研究生招生考试考前辅导活动或编写提供辅导资料。各科命题工作小组必须在规定时间内完成命题工作任务，并按要求进行密封后交由学院保密工作小组指定专人汇总提交研究生院招生办公室指定人员。
 7、组织评卷工作：根据学校研究生招生办下达评卷工作通知要求认真落实评卷教师，评卷教师原则上从科目命题小组成员中选取。参考人数较多的科目（试卷份数超过50份）须安排两人以上的评卷教师；评卷教师必须工作责任心强，认真、负责，业务水平较高，遵纪守法，并且本次考试无直系亲属参加该门课程考试。

8、研究生招生复试工作：学院研招工作领导小组负责做好有关复试试题（包括笔试和面试）的命题和保密工作，对保密工作负责。领导、教师及其他工作人员若有亲属或利害关系人参加研究生考试的必须回避，不得参与复试工作。

本规定未尽之处，按学校有关文件执行。
                               资源加工与生物工程学院
                                   2016-1-25
附：学院研究生招生考试安全保密工作领导小组名单：

组长：  姜涛
副组长：孙伟 覃文庆
组员： 朱忠平 王毓华 刘学端 杨华明 李光辉  王军  伍喜庆  金胜明  杨惠兰 
